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DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

pecretone 1799

HUALPEN, [} L NOVY 2010

VISTOS: Lo dispuesto en Ordenanza Municipal N° 01 de fecha 03 de marzo de 2005, sobre

Registro de Personas Juridicas Receptoras de Fondos Publicos; Decreto N° 7 de fecha 26
de agosto de 2005, que aprueba texto refundido de Ordenanza Sobre Subvenciones
Municipales; Oficio N° 1134 de fecha 05 de septiembre de 2016, de Directora de
Desarrollo Comunitario (S), con V° B° de la Sra. Alcaldesa; Acuerdo de Concejo N°
391/2016, Sesién Ordinaria N° 30, de fecha 26 de Octubre de 2016; Lo dispuesto en la

Ley 19.862, y en uso de las atribuciones conferidas en la Ley 18.695 y sus
modificaciones.

DECRETO: APRUEBASE Y RATIFIQUESE, la modificacion a la Ordenanza Sobre Subvenciones

Municipales, y refundase a su texto aprobado por Decreto N° 7 de 26 de Agosto
de2005, el que pasa a quedar como sigue:

SUBVENCIONES MUNICIPALES.
TITULO I.
DISPOSICIONES GENERALES.

ARTICULO 1°: La presente ordenanza regula el procedimiento para el otorgamiento de las denominadas
Subvenciones Municipales, que en el marco de la Ley 18.695 permite a la Municipalidad de Hualpén
otorgarlas para fines especificos, cumpliendo los requisitos que se detallan en este cuerpo normativo.

ARTICULO 29: Podrdén ser objeto de Subvencion Municipal las instituciones que estén constituidas con
personalidad juridica sin fines de lucro, cuyas actividades colaboren o den cumplimiento a objetivos o
funciones de la Municipalidad, sin perjuicio de estar debidamente inscrita en el registro que indica la

Ordenanza N2 1 de fecha 03 de marzo de 2005, aprobada por Decreto Alcaldicio N° 250 de Fecha 08 de
Marzo de 2005, en conformidad a lo dispuesto por la Ley N° 19.862.-

ARTICULO 3¢: Las instituciones subvencionadas solo podrdn destinar la subvencién a financiar los
programas, proyectos u objetivos especificos aprobados por la Municipalidad. Todas las acciones propias de

la ejecucion de la subvencién, incluyendo el gasto pertinente, estardn supervigiladas por la Direccién de
Desarrollo Comunitario, emitiendo un informe respectivo.

TITULO Il.
DE LAS SOLICITUDES DE SUBVENCION.

ARTICULO 4¢2: Las instituciones que soliciten Subvenciones, deberdn cumplir con los siguientes requisitos:
a) Estar constituida como persona juridica sin fines de lucro.
b) Tener directorio vigente.

c) Estarinscrita en el Registro de Personas Juridicas Receptoras de Fondos Publicos, segtn Ley 19.862.
d) Poseer Rol Unico Tributario, propio de la institucién, y una cuenta propia en alguna entidad
financiera o bancaria.

e) Completar el Formulario de Postulacion, que proporcionard la Direccién de Desarrollo Comunitario,
por medio del Departamento de Organizaciones Comunitarias.

A‘;\hContar con la certificacion de parte de la Direccién de Administracién y Finanzas de la

\Municipa/idad, que conste que no existen rendiciones de cuenta pendientes y esté habilitada la
ﬁ@stitucién para ser objeto de nueva Subvencion.

Q)

d) Proyectos especificos a desarrollar con la Subvencidn, asignando un nombre al o los proyectos.

CHAITEN N° 8070, POBLACION PRESIDENTE JOAQUIN PRIETO HUALPEN.
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b) Antecedentes generales de la institucion:

- Nombre.

- Domicilio.

- Rol unico tributario.

- Registro Inscripcion Secplan (Ley 19.862)
- Teléfono y correo electronico (si tuviere).

¢) Curriculum de la Institucion, donde se sefiale:

- Nudmero de personalidad juridica, y nombre de la institucion que la otorga.
- Afio de constitucion.

- Numero de socios.

- NOmina de proyecto(s) ejecutado(s) con financiamiento municipal.

- Participacién en actividades civicas, sociales, deportivas, culturales, seguridad publica o que
involucren promover la vida sana, gestionadas por el Municipio.

d) Antecedentes del representante legal de la institucion:
- Nombre.
- Rol unico nacional o tributario.
- Domicilio.
- Teléfono y correo electronico (si tuviere).

e) Area ala cual se va a destinar la Subvencién (Asistencia social, educacién, cultura, salud, proteccién
del medio ambiente, deporte y recreacion, capacitacion, turismo u otra. Asimismo se podrd indicar
como destino de la subvencion la adquisicion de equipamiento, habilitacion o reparacion de sedes o
gastos de funcionamiento de las mismas.)-

f) Declaracién de disposicion de la institucion para colaborar con la Municipalidad, con el fin de
atender beneficiarios detectados por ésta.

g) Descripcidon del proyecto, localizacion, época de desarrollo de éste, y antecedentes sobre los
beneficiados, como caracteristicas socioecondmicas, numero aproximado de beneficiados directos e
indirectos, pertinencia, rentabilidad e impacto social.

h) Objetivos, generales y especificos del proyecto.

i) Descripcidn de la difusion del proyecto hacia la comunidad.

j)  Financiamiento del proyecto: aportes propios, aportes de terceros y aportes de la Subvencion
(MONTO DE LA SUBVENCION SOLICITADA), y montos de los gastos a financiar.

Presupuesto detallado, especificando el item solicitado, cantidad, precio unitario y total. Lo anterior

segun cotizacidn que deberd adjuntarse. Se deberd considerar un catalogado de seleccion multiple

de bienes ha adquirir, segun los principales perfiles de proyectos ya solicitados segtn los
antecedentes que tenga Organizaciones Comunitarias.

) Tratdndose de instituciones regidas por la Ley 19.418, deberdn dar cumplimiento al articulo 272 de
la misma ley, cuyo proyecto debe contener objetivos, justificacién y costos.

k)

ARTICULO 62: El formulario deberd ser firmado por el representante legal de la institucién y presentada en la
Oficina de Partes, junto con la siguiente documentacion:

a) Carta de presentacion del proyecto dirigido al Alcalde

b) Certificacion de Asistencia, a capacitaciones dictadas por la Direccién de Control Municipal.

c) Fotocopia del R.U.T. de la institucion.

d) Fotocopia de las cédulas de identidad de los integrantes de la directiva vigente, indicando cargo,
direccién y numero de teléfono.

e) Fotocopia de la libreta de ahorro o de la cuenta a nombre de la organizacién.

f) Fotocopia de Acta de Reunién Extraordinaria de socios, que sefialen el nombre del proyecto a
presentar y monto de la subvencion.

g) Carta de respaldo que avale el aporte de terceros (si procediere)

. ,~.h) Certificado de Vigencia de Directiva, y de Personalidad Juridica Vigente.
a¢ ";’ : '\

N artegcomo cerrada la Recepcion de Formu/arlos de Postulacion. Por causa justificada, excepcionalmente
e Ide podrd acoger a tramitacion subvenciones presentadas fuera del plazo estipulado.

CHAITEN N° 8070, POBLACION PRESIDENTE JOAQUIN PRIETO HUALPEN.
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TITULO I1I.
DE LA EVALUCION DE PROYECTOS.

ARTICULO 79: La Comisién Evaluadora la conformard el Secretario Comunal de Planificacién, el Director de
Desarrollo Comunitario, y el Administrador Municipal, titulares o quienes les subrogan, y actuando como
secretario ejecutivo el encargado del Departamento de Organizaciones Comunitarias.

Su funcién es determinar los Proyectos que cuenten con factibilidad técnica y financiera, decidiendo qué
proyectos deben obtener financiamiento. Dicha evaluacidn técnica y financiera se deberd realizar conforme
a los conocimientos cientificamente afianzados, el bien comun, pertinencia administrativa y técnica del
proyecto, impacto social, trayectoria y prestigio de la institucién, otras fuentes de financiamiento que
reflejen un esfuerzo por captar recursos de otros sectores, y los lineamientos del plan comunal. La

aceptacién o rechazo de las propuestas deberdn ser justificadas, fundamentando la Comisién, el motivo de
la resolucidn.

Una vez establecidos y determinados los proyectos a financiar, deberd establecerse una prelacion de
subvenciones a otorgar, atendiendo con preferencia a las necesidades de la comuna.

ARTICULO 82: El primer dia hdbil de octubre, una vez cerrada la Recepcidn de Formularios de Postulacion, la

Oficina de Partes deberd remitir a la Comision Técnica Evaluadora los antecedentes que se le hayan
presentado, certificando éste hecho.

ARTICULO 92: La Comisidn Evaluadora podrd solicitar informe a la Direccién de Control para que verifique el

cumplimiento de los requisitos legales. Si fuese necesario, podrd también pedir a las instituciones solicitantes
informaciéon complementaria a la ya presentada.

ARTICULO 102: Las solicitudes de subvencion, una vez evaluadas por la Comisién Evaluadora y que cuenten
con su aprobacién, serdn presentadas al Alcalde para que éste fije aquellas solicitudes que estime
conveniente, y las presente para resolucion del Concejo Municipal, dentro del proyecto de presupuesto para
el afio siguiente, el que deberd pronunciarse a mds tardar el 15 de diciembre de cada afio.

TITULO IV.
DE SU OTORGAMIENTO Y CONVENIOS

ARTICULO 119: Las subvenciones aprobadas se otorgardn a partir de lo que indique la Secretaria Comunal
de Planificacion, de acuerdo al flujo de caja que elabore. Con todo, su otorgamiento no podrd exceder del
ultimo dia habil del mes de junio del afio siguiente al de su aprobacion.
ARTICULO 129: El Alcalde dispondrd la entrega de las Subvenciones mediante la dictacién del respectivo
Decreto Alcaldicio, que deberd contener:

a) Nombre de la institucion beneficiaria.

b) Monto y objetivo de la subvencion.

¢) Forma de pago.

d) Obligacion de la institucion de presentar un certificado de vigencia de personalidad juridica, cuando
corresponda.

e) Obligacién de celebrar un Convenio con la Municipalidad.

f) Obligacién de rendir cuenta de los gastos efectuados con cargo a la subvencidn.
g) Imputacion del gasto.

ARTICULO 139: La Direccién de Administracion y Finanzas llevard un Registro, en el que se anotardn
individualmente los siguientes antecedentes:

a) Nombre de la institucion.

b) Decreto Alcaldicio que otorga la Subvencidn.
¢) Finalidad.

d) Monto total aprobado.

;«ifé{,}e} Monto total entregado a la fecha.
NN
- ) % Saldo por entregar.
f“’?’f‘f:

o~ :g)‘;z\;Rendicién de cuenta y fecha de ella.
| /Saldo por rendir.
<l

CHAITEN N° 8070, POBLACION PRESIDENTE JOAQUIN PRIETO HUALPEN.
Teléfonos 41-2425653



W/
1l

MUNICIPALIDAD

HUALPEN

MUNICIPALIDAD DE HUALPEN
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

Del Registro indicado, se enviard un informe mensualmente a la Direccién de Control y a la Direccion de

Desarrollo Comunitario, con el fin de que se soliciten las rendiciones de cuentas a las instituciones que se
encuentren con saldos a rendir.

ARTICULO 14¢2: Para la formalizacién del otorgamiento de una Subvencidn, las instituciones deberdn suscribir
un Convenio en donde se establezca la modalidad y monto a asignar para la ejecucion del proyecto u

objetivo, el tiempo de ejecucién el detalle de los gastos y la forma en que se rendird cuenta de los mismos,
en conformidad al articulo 272 de la Ley 19.418.

ARTICULO 152: Dichos Convenios serdn redactados por la Direccién de Asesoria Juridica de la Municipalidad,
y una copia de ellos serd archivada en la Direccién de Desarrollo Comunitario.

ARTICULO 162: En la celebracién del Convenio con la Municipalidad, la entidad beneficiaria deberd asumir el
compromiso de cumplir con el objetivo para el cual se aprobé la subvencion, y colaborar con el municipio en
el dmbito que le corresponda de acuerdo a sus fines propios. Asi también el Convenio deberd indicar el
monto, objetivo y forma de pago de la subvencion y la obligacion de rendir cuenta detallada de los gastos.

TITULO V
DE LA RENDICION DE CUENTA.

ARTICULO 17°: Toda institucién que reciba Subvencién Municipal, deberd rendir cuenta detallada de los
gastos efectuados con cargo a la misma.

Deberdn detallarse en un formulario especial, otorgado por la Municipalidad, al cual deberd adjuntarse la
documentacion original que respalde los gastos efectuados, debidamente ordenada. Estas rendiciones

deberdn ser presentadas en la Direccién de Control para su revision, con copia a la Direccion de Desarrollo
Comunitario.

Los gastos con cargo a las Subvenciones deberdn efectuarse a partir de la fecha de su otorgamiento y a mds

tardar hasta el ultimo dia habil del mes de agosto del afio correspondiente, no obstante lo sefialado en el
inciso final del articulo 18° del presente cuerpo normativo.

ARTICULO 189: La rendicién de cuenta debe presentarse, a mds tardar dentro el Gltimo dia hdbil del mes de
agosto del afio correspondiente al otorgamiento de la subvencidn, salvo aquellas otorgadas de forma
extraordinarias, o cuya ejecucion es sucesiva, continuada y/o periddica, y que excedan el mes de agosto,
estas rendiciones podrdn realizarse dentro de los primeros cinco dias hdbiles del mes de enero del afio
siguiente.

No se han de cursar nuevas subvenciones a aquellas instituciones que no hayan presentado su rendicion de
cuentas oportunamente o que tengan pendientes del afio o afios precedentes.

En caso de subvenciones entregadas mediante cuotas periddicas, las respectivas rendiciones de cuentas

deberdn efectuarse antes de la entrega de la nueva remesa, y en todo caso, no podrd exceder su rendicién al
quinto dia habil del mes de enero del afio siguiente.

ARTICULO 192: Como documento de respaldo de los gastos, sélo se aceptardn boletas o facturas en original
debidamente registradas ante el Servicio de Impuestos Internos, con timbre reglamentario. No se admitirdn
otros documentos diferentes o que presenten alteraciones, enmendaduras o remarcaciones.

Las facturas deberdn emitirse a nombre de la institucién beneficiaria de la subvencién y en ellas deberd

especificarse el detalle del gasto, con indicacién de su valor neto y total. Deben presentarse canceladas por
el proveedor, es decir, con su firma y fecha de cancelacién.

Las boletas que por falta de espacio no identifiquen el detalle del gasto, deberdn complementarse con la

indicacidn de los articulos adquiridos en la hoja de rendicidn correspondiente o en la hoja que se fije o pegue
la boleta.

ARTICULO 20°: Si se han de incluir boletas de honorarios, estas deben rendirse por su monto bruto,

adjuntando una copia de cancelacion del impuesto correspondiente. No se aceptardn boletas de prestacién
E‘Q;)I.CIOS a terceros emitidas por la misma institucion.

el objetlvo de la subvencion autor/ce el pago de remuneraciones, se deberd presentar liquidaciones

llﬂ CHAITEN N° 8070, POBLACION PRESIDENTE JOAQUIN PRIETO HUALPEN.,
s Teléfonos 41-2425653
™
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ARTICULO 219: En casos muy calificados y de forma eventual y restringida, la Comision Evaluadora podrd
autorizar que en aquellas oportunidades indicadas en la solicitud de subvencidn, queen su ejecucion no se
pueda obtener boleta o factura, ya sea por estar exento de impuesto o ser una adquisicion o servicio de muy
poco valor, se podrd utilizar el “Recibo”, en el cual deberd detallarse la especificacion del gasto, valor,
motivo, fecha y la identificacién del proveedor o prestador.

Asimismo, cuando se autorice a efectuar gastos de locomocioén en que no sea exigible un documento de
respaldo, se deberd presentar una planilla en la cual se indique el tipo de movilizacién (taxi, microbus,
colectivo, etc.), valor, motivo, fecha, nombre y firma de quien incurrié en el gasto.

En todo caso, los gastos en hipétesis referidos el presente articulo, no podrdn exceder, en total, mds de una
Unidad Tributaria Mensual.

ARTICULO 229:

Formardn parte de las rendiciones de cuentas, los documentos o recibos mediantes los cuales

las instituciones subvencionadas acrediten la ayuda directa entregada a las personas beneficiadas de los
programas correspondientes.

ARTICULO 239: Si se presentaren facturas en moneda extranjera, deberd acompariarse el documento que
acredite su equivalencia en moneda nacional.

ARTICULO 242: No se aceptard para las rendiciones de cuenta los pagos efectuados con crédito.

ARTICULO PRIMERO TRANSITORIO: Para el periodo de subvenciones del afo 2017, el formulario de

postulacion que indica el Titulo Il de las solicitudes de subvencidn, deberd ser presentado antes del dltimo
dia habil del mes Noviembre.

ARTICULO SEGUNDO TRANSITORIO: La remisidn de los antecedentes que sefiala el articulo séptimo de ésta
ordenanza, para el otorgamiento de las subvenciones del afio 201 7, se realizard el primer dia hdbil del mes
siguiente al cierre recepcién de antecedentes conforme al articulo primero transitorio.

La evaluacion por la Comisién, Visto Bueno de la Autoridad Comunal, y presentacion al Concejo Municipal
debe ocurrir con anterioridad al 15 de Diciembre del 20186.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE,

ALCALDES/

“Kdministracidn Municipal (SCANNER)
Asesor Juridica (SCANNER)

Direccion de Control p
Direccién de Adm. Y Finanzés
Direccion Desarrollo Copfunitario
Secretaria Municipal

CHAITEN N° 8070, POBLACION PRESIDENTE JOAQUIN PRIETO HUALPEN.
Teléfonos 41-2425653
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OFICIO N° /{ Bﬂ /
ANT : Bases Subvencion Municipal

MAT : Solicita V°B° para incorporar a tabla
del Concejo Municipal

HUALPEN, {} ©

DE: ‘DI‘RECTORA DESARROLLO COMUNITARIO(S)
SRA. JULIETA DE LA FUENTE HERNANDEZ.

A : ALCALDESA MUNICIPALIDAD DE HUALPEN(S)
SRA. FABIOLA LAGOS LIZAMA

Junto con saludar cordialmente, solicito por su
intermedio V°B® para incorporar a la tabla del Concejo Municipal, el anteproyecto de
ordenanza que regula la Subvencién Municipal.

~8in otro particular, se despide atentamente,

\J

\

AP o VLA DO
JULIETA DE'LA'FGENTE HERNANDEZ
DIRECTOR DESARROLLO COMUNITARIO(S)

MUNICIPALIDAD DE HUALPEN

o

Dideco
00.cc

Municipalidad de Hualpén - Direccién de Desarrollo Comunitario — Departamento Organizaciones Comunitarias — Fono 2411050
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Hualpén, 26 de Octubre de 2016.

N°® 391/2016 vistos: Sesién Ordinaria N° 30 de fecha
26.10.2016 del Concejo Municipal de Hualpén. Oficio N° 1219 de fecha
05/10/2016 de la DIDECO, que contiene solicitud de aprobacién de
“Proyecto de Ordenanza Subvencién Municipal”. Con el voto favorable
del Presidente (S) Sr. Juan Cruz Rivera y de los Sefiores Concejales
asistentes: Katherine Torres Machuca; Luis Chamorro Uribe; Luis Araya
Valenzuela; Daniel Valdebenito Cerda; Raul Ramirez Vergara; Erika
Beltran Soto y Ruben Ulloa Aguillén, se tomé el siguiente:

ACUERDO

Se aprueba Proyecto de Ordenanza
Subvencién Municipal.

\

‘%}S}Eﬁﬁﬂoz
Q) UNICIPAL

NCM/yap
Distribucién:
e Archivo Secretaria

SECRETARIA MUNICIPAL
MUNICIPALIDAD DE HUALPEN, CHAITEN NO© 8070, FONO 41+2668106



SUBVENCIONES MUNICIPALES.

TITULO 1.
DISPOSICIONES GENERALES.

ARTICULO 12: La presente ordenanza regula el procedimiento para el otorgamiento
de las denominadas Subvenciones Municipales, que en el marco de la Ley 18.695

permite a la Municipalidad de Hualpén otorgarlas para fines especificos, cumpliendo
los requisitos que se detallan en este cuerpo normativo.

ARTICULO 2°: Podrén ser objeto de Subvencién Municipal las instituciones que estén
constituidas con personalidad juridica sin fines de lucro, cuyas actividades colaboren
o den cumplimiento a objetivos o funciones de la Municipalidad, sin perjuicio de estar
debidamente inscrita en el registro que indica la Ordenanza N2 1 de fecha 03 de marzo

de 2005, aprobada por Decreto Alcaldicio N° 250 de Fecha 08 de Marzo de 2005, en
conformidad a lo dispuesto por la Ley N° 19.862.-

ARTICULO 3¢: Las instituciones subvencionadas solo podran destinar la subvencién a
financiar los programas, proyectos u objetivos especificos aprobados por la
Municipalidad. Todas las acciones propias de la ejecucién de la subvencion,

incluyendo el gasto pertinente, estaran supervigiladas por la Direccién de Desarrollo
Comunitario, emitiendo un informe respectivo.

TITULO IL. )
DE LAS SOLICITUDES DE SUBVENCION.

ARTICULO 4¢: Las instituciones que soliciten Subvenciones, deberan cumplir con los
siguientes requisitos:

a) Estar constituida como persona juridica sin fines de lucro.

b) Tener directorio vigente.

c) Estar inscrita en el Registro de Personas
Publicos, segin Ley 19.862.

d)

Poseer Rol Unico Tributario, propio de la institucién, y una cuenta propia en
alguna entidad financiera o bancaria.

Juridicas Receptoras de Fondos

e) Completar el Formulario de Postulacién, que proporcionara la Direccién de
Desarrollo Comunitario, por medio del Departamento de Organizaciones
Comunitarias.

f)

Contar con la certificacién de parte de la Direccién de Administracién y
Finanzas de la Municipalidad, que conste que no existen rendiciones de cuenta
pendientes y esté habilitada la institucién para ser objeto de nueva Subvencién.

ARTICULO 59 El Formulario de Postulacién debe considerar los siguientes
antecedentes:

a) Proyectos especificos a desarrollar con la Subvencién, asignando un nombre al
o los proyectos.
b) Antecedentes generales de la institucién:

- Nombre.

- Domicilio.

- Rol tGnico tributario.

- Registro Inscripcién Secplan (Ley 19.862)
- Teléfono y correo electrénico (si tuviere).
c) Curriculum de la Institucién, donde se sefiale:

- Nuamero de personali

Q,m}gidica, y nombre de la institucién que la otorga.
- Afio de constitucién, 1\ Cif




4

g)

h)
i
j)

k)

1)

ARTICULO 69: El formulario deber4 ser firmado
institucién y presentada en la Oficina de Partes,

a)
b)

‘)
d)

- Nuamero de socios.

Némina de proyecto(s) ejecutado(s) con financiamiento municipal.

Participacién en actividades civicas, sociales, deportivas, culturales,

seguridad publica o que involucren promover la vida sana, gestionadas por
el Municipio.

Antecedentes del representante legal de la institucién:
- Nombre.

- Rol tnico nacional o tributario.
- Domicilio.
- Teléfono y correo electrénico (si tuviere).

Area a la cual se va a destinar la Subvencién (Asistencia social, educacién,
cultura, salud, proteccién del medio ambiente, deporte y recreacion,
capacitacién, turismo u otra. Asimismo se podrd indicar como destino de la

subvencién la adquisicién de equipamiento, habilitacién o reparacién de sedes
0 gastos de funcionamiento de las mismas.)-

Declaracion de disposicién de la

institucién para colaborar con la
Municipalidad, con el fin de atender ben

eficiarios detectados por ésta.

Descripcién del proyecto, localizacién, época de desarrollo de éste, y
antecedentes sobre los beneficiados, como caracteristicas socioecondmicas,

numero aproximado de beneficiados directos e indirectos, pertinencia,
rentabilidad e impacto social.

Objetivos, generales y especificos del proyecto.

Descripcién de la difusién del proyecto hacia la comunidad.

Financiamiento del proyecto: a
la Subvencién (MONTO DE L
gastos a financiar.

portes propios, aportes de terceros y aportes de
A SUBVENCION SOLICITADA), y montos de los

Presupuesto detallado, especificando el {tem solicitado, cantidad, precio
unitario y total. Lo anterior segiin cotizacién que deberd adjuntarse. Se deber4
considerar un catalogado de seleccién multiple de bienes ha adquirir, segin los

principales perfiles de proyectos ya solicitados segin los antecedentes que
tenga Organizaciones Comunitarias.

Tratdndose de instituciones regidas por la Ley 19.418, deberin dar

cumplimiento al articulo 272 de la misma ley, cuyo proyecto debe contener
objetivos, justificacién y costos.

por el representante legal de la
junto con la siguiente documentacién:

Carta de presentacién del proyecto dirigido al Alcalde

Certificacién de Asistencia, a ca

pacitaciones dictadas por la Direccién de
Control Municipal.

Fotocopia del R.U.T. de la institucién.

Fotocopia de las cédulas de identidad de los integrantes de la directiva vigente,
indicando cargo, dire€Rion yx umero de teléfono.




e) Fotocopia de la libreta de ahorro o de la cuenta a nombre de la organizacién.

f) Fotocopia de Acta de Reunién Extraordinaria de socios, que sefialen el nombre
del proyecto a presentar y monto de la subvencién.

g) Carta de respaldo que avale el aporte de terceros (si procediere)
h) Certificado de Vigencia de Directiva, y de Personalidad Jurfdica Vigente.

Dicha presentacién ha de realizarse hasta el dltimo dfa h4bil del mes de septiembre
del afio anterior al periodo que se requiere la Subvencién. Una vez vencido dicho
plazo, ha de declararse por la Oficina de Partes, como cerrada la Recepcién de
Formularios de Postulacién. Por causa justificada, excepcionalmente el Alcalde podra
acoger a tramitacién subvenciones presentadas fuera del plazo estipulado.

TITULO IIL
DE LA EVALUCION DE PROYECTOS.

ARTICULO 72: La Comisién Evaluadora la conformara el Secretario Comunal de
Planificacién, el Director de Desarrollo Comunitario, y el Administrador Municipal,

titulares o quienes les subrogan, y actuando como secretario ejecutivo el encargado
del Departamento de Organizaciones Comunitarias.

Su funcién es determinar los Pro

yectos que cuenten con factibilidad técnica y
financiera,

decidiendo qué proyectos deben obtener financiamiento. Dicha evaluacion
técnica y financiera se debera realizar conforme a los conocimientos cientificamente
afianzados, el bien comun, pertinencia administrativa y técnica del proyecto, impacto
social, trayectoria y prestigio de la institucién, otras fuentes de financiamiento que
reflejen un esfuerzo por captar recursos de otros sectores, y los lineamientos del plan

comunal. La aceptacién o rechazo de las propuestas deberdn ser justificadas,
fundamentando la Comisién, el motivo de la resolucién.

Una vez establecidos y determinados los proyectos a financiar, debera establecerse

una prelacién de subvenciones a otorgar, atendiendo con preferencia a las
necesidades de la comuna.

ARTICULO 89 El primer dia habil de octubre, una vez cerrada la Recepcién de
Formularios de Postulacién, la Oficina de Partes debera remitir a la Comisién Técnica
Evaluadora los antecedentes que se le hayan presentado, certificando éste hecho.

ARTICULO 9% La Comisién Evaluadora podré solicitar informe a la Direccién de
Control para que verifique el cumplimiento de los requisitos legales. Si fuese

necesario, podrd también pedir a las instituciones solicitantes informacion
complementaria a la ya presentada.

ARTICULO 109: Las solicitudes de subvencién, una vez evaluadas por la Comisién
Evaluadora y que cuenten con su aprobacién, seran presentadas al Alcalde para que
éste fije aquellas solicitudes que estime conveniente, y las presente para resolucién
del Concejo Municipal, dentro del proyecto de presupuesto para el afio siguiente, el
que deber4 pronunciarse a més tardar el 15 de diciembre de cada afio.

TITULO IV.
DE SU OTORGAMIENTO Y CONVENIOS




ARTICULO 11¢: Las subvenciones aprobadas se otorgaran a partir de lo que indique la
Secretaria Comunal de Planificacién, de acuerdo al flujo de caja que elabore. Con todo,
su otorgamiento no podrad exceder del Gltimo dia habil del mes de junio del afio
siguiente al de su aprobacién.
ARTICULO 129: El Alcalde dispondrd la entrega de las Subvenciones mediante la
dictacién del respectivo Decreto Alcaldicio, que debera contener:

a) Nombre de la institucién beneficiaria.

b) Monto y objetivo de la subvencién.

c) Forma de pago.

d) Obligacién de la institucién de presentar un certificado de vigencia de
personalidad juridica, cuando corresponda.
e) Obligacién de celebrar un Convenio con la Municipalidad.

f) Obligacion de rendir cuenta de los gastos efectuados con cargo a la subvencioén.
g) Imputacion del gasto.

ARTICULO 132: La Direccién de Administracién y Finanzas llevard un Registro, en el
que se anotaran individualmente los siguientes antecedentes:
a) Nombre de la institucién.

b) Decreto Alcaldicio que otorga la Subvencién,
c) Finalidad.

d) Monto total aprobado.

€) Monto total entregado a la fecha.

f) Saldo por entregar.

g) Rendicién de cuenta y fecha de ella.
h) Saldo por rendir.

Del Registro indicado, se enviar4 un informe mensualmente a la Direccién de Control y
ala Direccién de Desarrollo Comunitario, con el fin de que se soliciten las rendiciones
de cuentas a las instituciones que se encuentren con saldos a rendir.

ARTICULO 1492 Para la formalizacién del otorgamiento de una Subvencién, las
instituciones deberan suscribir un Convenio en donde se establezca la modalidad y
monto a asignar para la ejecucion del proyecto u objetivo, el tiempo de ejecucién el

detalle de los gastos y la forma en que se rendird cuenta de los mismos, en
conformidad al articulo 272 de la Ley 19.418.

ARTICULO 159 Dichos Convenios seran redactados por la Direccién de Asesoria

Juridica de la Municipalidad, y una copia de ellos serd archivada en la Direccién de
Desarrollo Comunitario.

ARTICULO 162: En la celebracién del Convenio con la Municipalidad, la entidad
beneficiaria debera asumir el compromiso de cumplir con el objetivo para el cual se
aprobé la subvencién, y colaborar con el municipio en el dmbito que le corresponda
de acuerdo a sus fines propios. Asi tambien el Convenio deberd indicar el monto,

objetivo y forma de pago de la subvencién y la obligacién de rendir cuenta detallada
de los gastos.

TITULO V
DE LA RENDICION DE CUENTA.

ARTICULO 179 Toda institucién que reciba Subvencién Municipal, deber4 rendir
cuenta detallada de los gastos efectuados con cargo a la misma.

Deberan detallarse en un formulario especial, otorgado por la Municipalidad, al cual
deberd adjuntarse la documentacién original que respalde los gastos efectuados,
debidamente ordenada. Estas rendiciones deberan ser presentadas en la Direccién de
Control para su revisién, con copia a la Direccién de Desarrollo Comunitario.




Los gastos con cargo a las Subvenciones deberan efectuarse a partir de la fecha de su
otorgamiento y a mds tardar hasta el Gltimo dfa habil del mes de agosto del afio

correspondiente, no obstante lo sefialado en el inciso final del articulo 18° del
presente cuerpo normativo.

. ARTICULO 189: La rendicién de cuenta debe presentarse, a més tardar dentro el
dltimo dfa hébil del mes de agosto del afio correspondiente al otorgamiento de la
subvencién, salvo aquellas otorgadas de forma extraordinarias, o cuya ejecucién es
sucesiva, continuada y/o periédica, y que excedan el mes de agosto, estas rendiciones
podrén realizarse dentro de los primeros cinco dias habiles del mes de enero del afio
siguiente.
No se han de cursar nuevas subvenciones a aquellas instituciones que no hayan
presentado su rendicién de cuentas oportunamente o que tengan pendientes del afio o
afios precedentes.

En caso de subvenciones entregadas mediante cuotas periddicas, las respectivas

rendiciones de cuentas deberan efectuarse antes de la entrega de la
en todo caso,

afo siguiente.

nueva remesa, y
no podra exceder su rendicién al quinto dia habil del mes de enero del

ARTICULO 192: Como documento de respaldo de los gastos, s6lo se aceptaran boletas
o facturas en original debidamente registradas ante el Servicio de Impuestos Internos,

con timbre reglamentario. No se admitirdn otros documentos diferentes o que
presenten alteraciones, enmendaduras o remarcaciones.

Las facturas deberan emitirse a nombre de la institucién beneficiaria de la subvencién

y en ellas deberd especificarse el detalle del gasto, con indicacion de su valor neto y
total. Deben presentarse canceladas por el proveedor, es decir, con su firma y fecha
de cancelacién.

Las boletas que por falta de espacio no identifiquen el detalle del gasto, deberan
complementarse con la indicacién de los articulos adquiridos en la hoja de rendicién
correspondiente o en la hoja que se fije o pegue la boleta.

ARTICULO 20¢: Si se han de incluir boletas de honorarios, estas deben rendirse por su
monto bruto, adjuntando una copia de cancelacién del impuesto correspondiente. No
se aceptaran boletas de prestacién de servicios a terceros emitidas por la misma
institucién.

Cuando el objetivo de la subvencién autorice el pago de remuneraciones, se debera

presentar liquidaciones de sueldos y certificados de declaracion y pago de
obligaciones previsionales y de salud que correspondan.

ARTICULO 21°: En casos muy calificados y de forma eventual y restringida, la
Comision Evaluadora podra autorizar que en aquellas oportunidades indicadas en la
solicitud de subvencién, que en su ejecucién no se pueda obtener boleta o factura, ya
sea por estar exento de impuesto o ser una adquisicién o servicio de muy poco valor,
se podré utilizar el “Recibo”, en el cual debera detallarse la especificacién del gasto,
valor, motivo, fecha y la identificacién del proveedor o prestador.

Asimismo, cuando se autorice a efectuar gastos de locomocién en que no sea exigible
un documento de respaldo, se debera presentar una planilla en la cual se indique el
tipo de movilizacién (taxi, microbus, colectivo, etc.), valor, motivo, fecha, nombre y
firma de quien incurrié6 en el gasto.

En todo caso, los gastos en hipétesis referidos el presente articulo, no podran exceder,
en total, més de una Unidad Tributaria-Mensual.
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ARTICULO 22°: Formaran parte de las rendiciones de cuentas, los documentos o
recibos mediantes los cuales las instituciones subvencionadas acrediten la ayuda
directa entregada a las personas beneficiadas de los programas correspondientes.

ARTICULO 232; Si se presentaren facturas en moneda extranjera, debera acompafarse
el documento que acredite su equivalencia en moneda nacional.

ARTICULO 24¢

:No se aceptara para las rendiciones de cuenta los pagos efectuados con
crédito.

ARTICULO PRIMERO TRANSITORIO: Para el periodo de subvenciones del afio 2017, el

formulario de postulacién que indica el Titulo II de las solicitudes de subvencién,
deber4 ser presentado antes del ltimo dia habil del mes Noviembre.

ARTICULO SEGUNDO TRANSITORIO: La remisién de los antecedentes que sefiala el
articulo séptimo de ésta ordenanza, para el otorgamiento de las subvenciones del afio
2017, se realizard el primer dfa habil del mes siguiente al cierre recepcién de
antecedentes conforme al artfculo primero transitorio.

La evaluacién por la Comisién, Visto Bueno de la Autoridad Comunal, y presentacién
al Concejo Municipal debe ocurrir con anterioridad al 15 de Diciembre del 2016.




