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TRAMITES DE SOLICITUDES

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DIRECCION DE OBRAS MUNICIPALES

1 Procedimiento administrativo para la obtencion de Permisos de
edificacion:

a) Ingreso de solicitud de permiso de edificaciéon en secretaria de
departamento de edificacion de la Direccion de Obras
Municipales, de acuerdo a las condiciones previstas en el articulos
5.1.4 (permiso de obra menor y 5.1.6 (permisos de edificacion) de
la Ordenanza General de Urbanismo y Construcciones.

b) La Direccion de Obras Municipales entrega comprobante que
indica registro y fecha de ingreso solicitud.

c) Revision del expediente en un plazo mdximo de 15 dias
tratdndose de obras menores, 30 dias fratdndose de permisos de
edificacion y de 15 dias tratdndose de permisos de edificacion
que acompanen el informe de un revisor independiente.

d) Comunicacién de observaciones por escrito al propietario con
copia al profesional que patrocina el proyecto.

e) Subsanacién de observaciones por parte del propietario
ingresando documentos y planos que corrijan y/o complementen
el expediente.

f) Revision de los antecedentes entregados en los mismos plazos
indicados en la letra c) precedente.

g) Cdlculo y autorizacion de pago de derechos municipales

h) Aviso telefénico a propietario para pago derechos municipales

i) Entrega de comprobante de pago de derechos en secretaria de
departamento de edificacion

i) Pago de derechos en tesoreria municipal.

k) Confeccién de permiso, timbrado de planos y especificaciones
técnicas y firma de planos.

l) Entrega de permiso a propietario.
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2 Procedimiento administrativo para la obtencion de Certificado de
Linea y NUmero.

2.1

e)

Certificado de Linea

El inferesado debe completar el formulario con los datos de |la
propiedad y entregar solicitud en secretaria Direccion de
Obras Municipales.

Debe cancelar los derechos municipales correspondiente a
15% UTM en Tesoreria Municipal

El solicitante debe enfregar comprobante de pago en
secretaria Direccion de Obras Municipales y refirar el niUmero
de registro de solicitud.

La Direccion de Obras tiene un plazo mdximo de 15 dias
corridos para elaborar certificado. En caso de existir
observaciones, dicho plazo se postergard hasta la aclaracion
correspondiente.

Enfrega de certificado en secretaria Direccion de Obras
Municipales.

Certificado de Numero

El solicitante debe completar formulario tipo con datos de la
propiedad y entregar en secretaria Direccidon de Obras
Municipales.

Debe cancelar los derechos municipales equivalentes a 10%
UTM en Tesoreria Municipal.

El solicitante debe entregar comprobante de pago en
secretaria Direccion de Obras Municipales y retirar el nUmero
de registro de solicitud.

La Direccidon de Obras tiene un plazo mdximo de 5 dias
corridos para elaborar certificado. En caso de existir
observaciones, dicho plazo se postergard hasta la aclaracion
correspondiente.

Enfrega de Cerfificado en secretaria Direccion de Obras
Municipales
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Cerlificados de Regularizacion Ley 20.251

a)

Ingreso de solicitud de regularizacion de acuerdo a articulos 1° y
2° transitorios de Ley 20.251 en secretaria de Departamento de
edificacion de la Direccion de Obras Municipales. Los expedientes
de acuerdo al articulo 1° transitorio requieren del patrocinio de un
arguitecto en tanto aquellas solicitudes de acuerdo al articulo 2°
transitorio solamente deben ser suscritas por el propietario.

Entrega de comprobante de ingreso que indica registro y fecha
Revision del expediente en un plazo méximo de 90 dias.
Devolucion del expediente al propietario por incumplimiento de la
Ley o comunicacion de observaciones

Calculo de derechos y aviso telefénico a propietario para pago
Entrega de comprobante de pago de derechos en secretaria de
departamento de edificacion en caso de expedientes de
acuerdo a articulo 1° fransitorio.

Pago de derechos en tesoreria municipal en caso de expedientes
de acuerdo a articulo 1° fransitorio.

Confeccion de  certificado, fimbrado de planos vy
especificaciones técnicas y firma de Direccion de Obras
Municipales

Entrega de certificado a propietario.



